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procedimientos de homologacion, de
declaracion de equivalencia y de convalidacion
de enseifanzas universitarias de sistemas
educativos extranjeros vy por el que se regula el
procedimiento para establecer la
correspondencia al nivel del Marco Espaiol de
Cualificaciones para la Educacion Superior de

Mis expedientes
Acceda aqui a su area de usuario. Descargue

notificaciones, gestione expedientes, realice
solicitudes
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pertenecientes a ordenaciones académicas Ministerio de Universidades Necesitas ayuda?
anteriores (BOE 19/10/2022), las solicitudes de e o)
homologacién de titulos extranjeros deberan e e
ser realizadas exclusivamente a través de la .
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% investigador



Al entrar, visualizard la pagina de inicio del
procedimiento, donde se muestran
instrucciones y normativa que debe leerse
atentamente antes de iniciar el tramite de
solicitud.

En esas instrucciones, se incluyen enlaces a
otras paginas de informacion adicional, asi
como a la descarga del modelo 790-107, para
el pago de la tasa de forma presencial en
banco. Al final, se encuentra el botén de
entrada al procedimiento.
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Inicio / Titulos universitarios / Portada

Homologacion de titulos extranjeros de educacion superior a titulos oficiales universitarios
espafioles de Grado o Master que den acceso a profesion regulada en Espaiia

A través de esle procedimienio se puede solicitar la homologacion de t
Méster que den acceso a profesion regulada en Esparia. Codigo SIA: 0

los de educacion superior oforgados por instituciones extranjeras a titulos oficiales universitarios esparioles de Grado 0

La homologacion de un titulo extranjero a un titulo espariol que permita el acceso a una profesion regulada, conlievara la posibilidad de ejercicio de la profesion regulada de que se trate en las
mismas condiciones de [os pe de los titulos fioles que habiliten para tal ejercicio

Para personas afectadas por el conflicto en Ucrania, por favor, consulte esta informacién

Las solicitudes son tramitadas por estricto orden de fecha de ion y las soli seran

Puede consultar la situacion del expediente a través de: Consulte su expediente.

Dentro de este mismo procedimiento podra pagar la tasa por transferencia bancaria o tarjeta de crédito (siempre que el obligado al pago disponga de NIF, DNI o NIE y su entidad esté adherida
a los correspondientes convenios con la AEAT de pago de tasas con cargo en cuenta o mediante tarjeta), sin necesidad de cumplimentar fisicamente y adjuntar un modelo 730

Si desea realizar el pago a través del modelo 790 y atn no dispone del mismo, puede descargarlo en el siguiente enlace y aportario a continuacion en la opcion de pago: Aportar justificante.

(IMPORTANTE: El modelo de pago de tasa 790 107 consta de tres copias y es Unica e identificada con un nimero concreto para cada pago. Por tanto, si desea realizar otro pago, debera
descargario de nuevo. En ningiin caso haga fotocopias.)

Descarga modelo 790

Puise en este enlace para la descarga del modelo 790-107 4

EXENCIONES. Si dispone de una comunicacion de exencion emitida por la Unidad Tramitadora, debera aportaria en la opcion de pago: Aportar justificante

Antes de continuar con el proceso de solicitud, por favor, lea atentamente 1a siguiente infi

U Puise aqui para obtener més informacion re Mas Informauon

DESISTIMIENTO DE SOLICITUDES PREVIAS: Si ya presento una solicitud para este procedimiento segun fa normativa anterior (Real Decreto 967/2014, de 21 de noviembre) y desea desistir
de ella para tramitaria con la normativa actual (Real Decreto 889/2022, de 18 de octubre), puede descargar y el Modelo de escrito de desistimiento, que podra adjuntar en el
apartado correspondiente de la nueva solicitud

- Para realizar la tramitacion de la solicitud, pulse el boton Acceder al Procedimiento

Acceso al tramite



Si opta por el pago de la tasa del procedimiento
presencialmente en un banco espaiol, debe hacerlo
a través del modelo 790-107, en el enlace indicado
en la pdagina anterior. Desde ahi podra obtener un
modelo impreso con sus datos.

Para el uso de este modelo, es obligatorio contar con
NIF o NIE. Si el interesado no tuviera esta
documentacion, se pueden utilizar los datos de otra
persona para cumplimentar el formulario. No hay
ningun problema porque estos datos sean diferentes
de los del solicitante, ya que el seguimiento del pago
se hard por el nimero de justificante que figura en la
parte superior izquierda del modelo impreso. Se
trata de un cédigo numérico unico de 13 digitos, que
comienza por 790107 y que se genera de nuevo cada
vez que se pulsa en el botdn de imprimir modelo. En
el propio modelo impreso puede hacerse constar una
nota aclaratoria con los datos del solicitante, si el
ingreso lo efectua otra persona.

Descargado el modelo impreso, debe personarse en
una entidad bancaria espafiola para realizar el pago.
Se le entregara una copia para el solicitante, y otra
para la Administracién, que es la que debe aportar
como justificante, asi como cualquier recibo bancario
gue se le pudiera facilitar.

TASA Tasa por Homologacién,

= CENTRO GESTOR equivalencia a titulacion y a nivel Modelo
o] o ® GOBEANO  MINISTERIO académico, y convalidacion de
EYRCRS DEEPARA | | DB UBRVRRSORDES titulos y estudios extranjeros 790
- - MINISTERIO DE UNIVERSIDADES
codigo 107

xacrcro| 2623 1 Datos identificacion

BORRAR DATOS

AUTOLIQUIDACION

HECHO IMPONIBLE TARIFA

a) Solicitud de Homologacién de titulos extranjeros de educacién superior a titulos oficiales universitarios espafioles de

Grado o Master que den acceso a profesion regulada en Espana 166,50 euros

b) Selicitud de Declaracién de Equivalencia de titulos extranjeros de educacién superior a nivel académico de Grado o Master

universitarios oficiales en ramas de conocimiento y campos especificos. 166,50 euros

MOTA IMPORTANTE: Este justificante de pago no acredita que se haya inici ninglin expedi de 1 i6n de titulo extranjero de
educacién superior a titulo oficial universitario espafiol, ni de Declaracién de equi ia a nivel démico de Grado o Master en la
Subdireccion General de Titulos, del Ministerio de Universidades, por lo que no podra ser utilizado como justificante de titulo para la
inscripcion en los Colegios profesionales o en las Universidades.

En (*) 1esu eectuado a favor del Tesoro Plblico, cuenta restringida de la A.E.A.T. para la Recaudacion de
M
166, 50

a 31 de diciembre de 2022 Importe Euros: ||

En efectivo LJ EC. Adeudo en cuenta

" Puede optar por el pago s
m en efectivo,oelcargoen V]
cuenta bancaria, dando
su codigo IBAN

Cédigo IBAN del cliente

IMPRIMIR MODELO

@ Ministt

Descarga modelo impreso PDF



A la hora de entrar al procedimiento, el usuario
puede identificarse de dos maneras:

e Acceso por Cl@ve: Obligatorio si el usuario
va a identificarse con NIF o NIE. Al utilizar esta
opcion, el usuario puede autenticarse de tres
formas diferentes:

1. Certificado electrénico

2. Cl@ve PIN

3. Cl@ve permanente

e Acceso con usuario: El usuario podra utilizar
para identificarse otra  documentacién
(pasaporte o documentacién de su pais de
origen).

31122022, 11:56:38°  Bienvenido v+ &
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Acceso con usuario y contrasefia
Acceso M

ACLESO COn Usuano ACCESO Con c@ve:
— Acceso por Cl@ve (NIF/NIE)

Requisitos generales

Identificacion con Ci@ve Firma en |a sede electrénica
Ci@ve contempla ta 61 de sistemas oe basados en Es posibie que necesile frmar en I3 sede electranica para remilir su SOicitud comespondiente a
N procedimiento o para COMPATECEr Una nOtCACIAN.

{incluyendo el DNI-¢ E‘j’ Firma bésica
i

Solo requiere volver a identificarse mediante Cl@ve

vaiigez mity Nmitada en el iempo, oientado a usuarios
alos servicios, que se comesponde con el sistema —

fia de validez duradera en el tiempo, pero no limitada,
habiluales. Se comespande con el sistema de acceso
meaiante Usuano y contrasedia, reforzado con ciaves de un Solo USO por SMS, a
los servicios 0e Segundad Social Este sistema sera ademas ef que permitira el
a nube.

IMPORTANTE:

(3
R

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente
electronico
/‘,—-\'\ ff" N N\ /“’ = N
( Acceder > | | Acceder > | [ Acceder > |
\_ J N J N S
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse registrarse



SEDE ELECTRONICA

Al entrar con usuario, se muestra un formulario -
donde el usuario debe poner SuS credenciales INICIO  PROGEDIMIENTOS + MIS EXPEDIENTES ~ MISNOTIFIGACIONES  AYUDA
de acceso (email y contraseina) para entrar al

Certticado

formulario de solicitud. Si no dispone de ellas, e

puede crearlas en el botdn Crear usuario. Si ha “  Crearnuevousuario  hestablecer contrasefia
olvidado su contrasefia, el usuario puede R \,
cambiarla  pulsando  en  “Restablecer e e
contrasena”.

En el formulario de alta de nuevo usuario, se SEDE ELECTRONICA
le solicita nombre y apellidos, documentacion T e B
identificativa, contraseia y correo electrénico,
gue en adelante sera su usuario de acceso. Si
en el campo de documentacidn intenta utilizar
un NIF o NIE, el sistema devolverd un error
indicando que no puede utilizarse esa
documentacion. Se ha comprobado que los
pasaportes de algunos paises coinciden en su
formato con ese tipo de documentacion,
devolviendo el mismo error. En tal caso,
cambie el documento afadiendo tres ceros a la

izquierda para evitar esa coincidencia.




Ante cualquier olvido de los datos de acceso, el
usuario puede restablecer su contraseifia en
este formulario, donde se le solicita correo
electronico para remitirle un mensaje vy
efectuar la modificacidon por esa via. Introduzca
un correo que continle usando durante todo
el proceso de homologaciéon, que puede
prolongarse. Si pierde el acceso a este correo,
es posible que no se puedan volver a asociar
sus datos.

Accesibilicad

SEDE ELECTRONICA
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Inicio / Recuperar Contrasefia

Restablecer co

Introduce la direccion de co
*Tipo Documento

Correo electronico:

==

asena

) electrénico que usaste para registrarte. Te enviaremc

Otros v

AYUDA

electronico para resle
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cer tu contrasefia

enido »




Al entrar al procedimiento, se muestra el
siguiente formulario, que debajo se divide en
varias pestafnas. Revise cuidadosamente en
cada una de ellas la informacion a
cumplimentar. La  primera informacion
personal que se solicita es un correo
electrénico, y un teléfono de contacto.

SEDE ELECTRONICA

Ministerio de Universidades

INICIO PROCEDIMIENTOS v MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Titulos universitarios / Formulario

Borradores ¥

Homologacién de titulos extranjeros de educacion superior a fitulos oficiales universitarios esparioles de Grado o Master que den acceso a profesion regulada en Espaia

Formulario de Homologacion de titulos extranjeros de educacion superior a titulos oficiales

universitarios espafioles de Grado o Master que den acceso a profesion regulada en Espana
(SIA: 050580)

Actia @ En nombre propio o de otra persona fisica

O En representacion del interesado (fisico / juridico)

Nombre

Cod. de identificacion

Correo electronico *

Teléfono

Datos del solicitante Datos de solicitud Documentacion a aportar Datos de pago

Informacién sobre proteccion de datos

Pais del documento identificativo™ Seleccione un pais ~

Fecha de nacimiento: *

Pais de nacimiento* Seleccione un pais v

Género: -— Seleccione — v

Pais de nacionalidad.® Seleccione un pals ~



En la parte superior, se indica si el usuario entra
en calidad de solicitante, o en representacion de
otra persona. Por defecto, el usuario entra para
realizar la solicitud en nombre propio.

Si no fuera asi, el usuario debera marcar la opcién
“En representacion del interesado”. En tal caso se
muestran nuevos campos a cumplimentar,
relativos al interesado en la solicitud. Al
completar el documento de identificacion, debe
pulsarse el botdn “Comprobar Representacion”
para verificar si tal informacion esta registrada en
el sistema REPRESENTA.

Si no se puede realizar tal verificacion, se
mostrara un campo adicional para subir el
documento que acredite la autorizacion del
solicitante para esa representacion.

NIF

Registro electrénico de apoderamientos

ecconar archivo

~

Verificar representacion
en REPRESENTA

L




La informacién para cumplimentar la solicitud
se divide en varias pestafas, puede navegar
entre ellas pulsando sobre las mismas. Lea
atentamente las instrucciones, y revise
cuidadosamente en cada una la informacion
qgue debe rellenar. La primera de ellas hace
referencia a Datos del solicitante.

Seleccione un pais

Selecclone un pals

- Seleccione -

Seleccione un pais



En la siguiente pestafia se solicitan datos de Ia
solicitud que realiza, relativos a su titulacion
extranjera y al titulo oficial espafiol al que
solicita homologacién. En base a lo que se
rellene en esta pestafa, se activaran para cada
caso los documentos necesarios en la
siguiente. Por ello, les rogamos que rellenen
adecuadamente estos datos antes de pasar a
seleccionar la siguiente pestafa.

Nota: Debera informar del titulo tal y como se encuentra reflejado en el diploma.

Seleccione un pais

- Seleccione —

Nota: Si no encuentra su titwlo universitario en la iista, por favor ¢ ulte el procedi
superior a titulacién y a nivel académico de Grado o Master universitarios oficiales’.

lencia de titulo extranjero de educacion



En la tercera se solicita diversa documentacion
qgue debe subir para su homologacion. Deben
cumplirse unos requisitos en los archivos a
subir, tanto de tamafio como de tipos de
fichero.

IMPORTANTE: Aunque se informa de un
tamafo maximo de 10 Mb., se recomienda no
superar nunca los 5 Mb. para evitar problemas
por el volumen de documentacion.

Aunque se permiten muchos formatos de
archivos, lo ideal es que adjunte su
documentacion en formato .pdf. En caso de
tener problemas por su tamafo, existen en la
web programas gratuitos que le permiten su
division en archivos de menor tamafo.

También puede comprimirlos, para incorporar
varios documentos a la vez, siempre que no
supere el tamafio maximo.

DECLARACION RE SPONSABLE

P33 30Quir £0N & DAOCTIO BC S0GMNT GEDErI COPIM (3 BOTIIITHIN FE3PONLINE

81 DESEA DESISTIR DE EXPEDIENTES ANTERIORE S O APORTAR DOCUMEN TACION ADICIONAL

'\

Si desea desistir de una solicitud de
homologacion anterior, puede
descargar aqui el modelo que debe
aportar



En cuarto lugar, se solicitan datos para el pago
de la tasa de este procedimiento. Se dispone
de cuatro opciones:

1. Pago a través del Modelo 790.

Escoja esta opcion si imprimid el modelo y
realizd el pago presencialmente en un banco
espanol.

En este caso, podra seleccionar debajo la
opcion Adjuntar justificante, para subir el
documento con la certificacion del pago, o
Justificante NRC, en caso de que el banco le
proporcione esa informacion al realizar el
ingreso.

Seleccionar archiv

Adjuntar Justificante



2. Pago en cuenta restringida

Esta opcion corresponde al pago por transferencia e
a la cuenta restringida de recaudacion de tasas en

el extranjero: cuenta ES16 9000 0001 2002 5310
8022 d el Ba n Co d e Es pa ﬁ a : NOTA: Para cualquiera de los tres primeros casos, debera aportar el justificante de pago, o la comunicacion de la exencion en su caso, en la opcion de

pago: Adjuntar Justificante que encontrara en la parte inferior de las pestafas, para poder finalizar la solicitud de homologacién

IBAN: ES16 9000 0001 2002 5310 8022

BIC: ESPBESMMXXX

Tasa por homologacion - 790107 - (166.50€)

En este caso, debera seleccionar debajo la opcidn v
Adjuntar justificante, para subir el documento con
el justificante de la transferencia realizada. Selcconr e | nguno st s



3. Exento de pago

Esta opcion sélo podra emplearse en los casos
de personas beneficiarias del régimen de
proteccidn temporal (ver Disposicion
Transitoria Segunda del RD. 889/2022 de 18 de
octubre (BOE 251 del 19/10/2022)) que regula
el procedimiento.

También debera seleccionar debajo la opcion
Adjuntar justificante, para incorporar la
documentacion que acredite esa situacion.



4. Pago a través de nimero de cuenta o de tarjeta.

Utilice la opcion “Pago a través de numero de cuenta o de tarjeta” para
hacer el pago telematicamente, con cargo en su numero de cuenta o
tarjeta de su entidad financiera. Como se indica, podra pagar la tasa
por transferencia bancaria o tarjeta de crédito siempre que el obligado
al pago disponga de NIF, DNI o NIE y su entidad financiera esté
adherida a los correspondientes convenios con la AEAT de pago de
tasas con cargo en cuenta o mediante tarjeta. En caso de
representacion, debe estar dada de alta en REPRESENTA. Una vez
seleccionada esta opcidn, seleccione pagar telematico en la “opcién de
pago “ Debera seleccionar su entidad bancaria y el método de pago.
No todas las entidades financieras disponen de los dos métodos de
pago. Una vez seleccionado, debera aportar los datos de cuenta o
tarjeta requeridos

IMPORTANTE: En caso de utilizar esta opcion, si su solicitud no
quedara registrada en el sistema por fallo informatico, consulte en su
entidad financiera si se ha producido el cargo por la tasa antes de
realizar una nueva solicitud.

Si asi fuera, utilice este pago en el momento de realizar su nueva
solicitud.

Para ello elija esta vez, en los “Datos del pago”, la opcién “Pago a
través del Modelo 790”. Debera cumplimentar los datos: nliimero de
justificante, que le facilitara su banco, la fecha del pago y el importe
del pago. Una vez cumplimentados, debera adjuntar el justificante de
pago que le facilitara su banco en el apartado “Tasa” seleccionando
la opcidn de pago “Adjuntar justificante”.

NOTA: Para cualquiera de los tres primeros casos, debera aportar el justificante de pago, o la comunicacion de la exencion en su caso, en la opcion de
pago: Adjuntar Justificante que encontrara en la parte inferior de las pestanas, para poder finalizar la solicitud de homologacion.

IMPORTANTE La opcién de pago telemdtico a través de nimero de cuenta o de larjeta, solo se permile en los siguienies casos

Alitulo propio: El solicitante se ha identificado me

ve, y este dispone de NIF/CIF/NIE

tado tam

3 El apoderamie
No seré suficiente con la aportacidn del documento que certifique la re

pcion de page Pagar Telematico v

Los dalos infroducidos estan incompletos o no san




En la dltima pestafa, se proporciona
informaciéon acerca de la proteccién de datos
personales. Aqui basta con marcar la casilla
gue se muestra al final, para mostrar su
conformidad.

Datos del solicitante Datos da solicitud Documentacion a aportar Datos de pago Informacion sobre proteccion de datos

Puede consultar 1a informacion referida al deber de informacion de proteccion de datos personales en la pagina siguiente: hitps /lwww universidades gob es/prafeccion.
de-datos -personales-2/

Informacion sobre Proteccion de Datos:

1. Responsable del tratamiento de sus datos

- Ministerio de des.

- Domicilio social: P* de la Castellana 162 planta 10, 28035 Madnid. CIF S28014431
- Unidad del 6rgano responsable Subdireccién Genaral de Titulos y Ordenacién, Seguimiento y Gestion de las Ensefianzas Universitanas.

- Contacto Delegada de Proteccidn de Datos Delegado de Proteccion de Datos del Ministerio de Universidades vsgt@universidades gob es

2. ¢En qué actividad de tratamiento estan incluidos mis datos personales y con qué fines se trataran?
En cumplimiento de lo establecido por el Reglamento (UE) 2016/679, General de Proteccion de Datos (RGPD), sus datos seran iralados para la siguiente finalidad:
- Procedimiento administrativo de solicitud de Homologacién de titulos extranjeros de educacion superior a titulos oficiales universitarios espafioles de Grado o Master

que den acceso a profesion regulada en Espafia

Asimismo, a los efeclos previstos en el articulo 11 de Ley Organica 372018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales,
se informa de que los datos solicitados podrén ser objeto de tratamiento automatizado.

3. 4Cudl es la legitimacion en la cual se basa la licitud del tratamiento?

RGPD 6.1 c) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una obligacidn legal aplicable al responsable del tratamiento:

- El aticulo 36 de la Ley Organica 672001, de 21 de diciembre, de Universidades,

- Real Decreto 889/2022, de 18 de octubre, por el que se establecen las condiciones y los proc de declaracion de equivalencia y de
convalidacion de ensefianzas universitanas de sistemas educativos extranjeros y por el gue se regula el pwced»mieruo para establecer la correspondencia al nivel del

Marco Espafiol de Cualificaciones para la Educacién Superior de los titulos universitarios oficiales pertenecientes a ordenaciones académicas anteriores. Regula, entre
olras materias, las condiciones de homologacion y declaracion de equivalencia de titulos de una institucion de educacion supenor oficial no espaiola

4. §Cémo ejercer sus derechos? ;Cudles son sus derechos cuando nos facilita sus datos?

Puede ejercitar, si lo desea, los derechos de acceso, rectificacion y supresion de datos, asi como Solicitar que se limite el tratamiento de sus datos personaies
oponerse al mismo, solicitar en su caso la portabilided de sus dalos, asi como a no ser objeto de una decisién individual basada unicamente en el tratamiento
automatizado, incluida la elaboracién de perfiles, de acuerdo con lo establecido en los articulos 15 a 22 del RGPD

Puede ejercer sus derechos en los lugares y formas previstos en el articulo 16 4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
iones Publicas, mediante el formulario de solicitud "Ejercicio de derechos sobre proteccion de datos™

Adicionalmente tiene derecho a presentar una reclamacion ante la Agancia Espafiola de Proteccion de datos

5. Categoria de datos persenales objeto de tratamiento.
- Datos identificativos: nombre, apellidos, DNI/NIE/Pasaporte, correo electrdnico, teléfono fijo y mdwil
- Datos de caracteristicas personales sexo, nacionalidad, fecha y pais de nacimiento.
- Datos econdmico-financieros: pago de la tasa

- Datos académicos y profesionales: ttulacion, certificacion académica de los estudios realizados, acreditacion de compatencia linguistica en espafiol

6. ¢A qué destinatarios se comunicaran sus datos?

Comisién de Analisis Técnico de Homologaciones y Declaraciones de Equivalencia, Agencia Nacional de Evaluacion de la Calidad y Acreditacian, asi como Consejos
Generales y/o, en su caso, Colegios de ambito nacional que representen los intereses colectivos del sector correspondiente a la profesion a la que da acceso el titulo
cuya homologacion se solicita

7. ¢Por cuanto tiempa conservaremos sus datos personales?

Los datos se conservaran durante el tiempo preciso para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para las posibles que se
pudieran de dicha finalidad y del tratamiento de los datos.

8. Informacion adicional.

Pueden consultar la informacién adicional y detallada de la informacidn y de la normativa aplicable en materia de proteccion de datos en la web de la Agencia Espaficla
de Py tecgmn de ﬂa(os asf como fa informacion snbre el Remsuo de Actividades de Tratamiento del Responsable antes sefialado en el siguiente enlace

O He lefdo y acepto las condiciones de uso, asi como la informacidn basica sobre proteccion de datos aplicable:




El usuario puede guardar un borrador con la
informacion  cumplimentada  hasta  ese
momento, pulsando en el botdn que se
muestra en la parte inferior. No se conserva la Guardar Borrador Enviar
documentacion que el usuario haya podido
guardar en el formulario, sdlo los datos
insertados.

Inicio / Titulos universitarios / Formularia

Cuando se acceda al procedimiento, podran

recuperarse  los  borradores guardados [ omom

pu Isa n do e n el boto’ n q u e Se m u ESt ra e n Ia 2030116114058 2§  REleenl stllp'enoralnrukvs'onctaies unmefsﬂamse'spaﬁokzs de Grado o Master qt{e'den accesaapu'ulessén :egu'IaUa en Espafia :
o i i nlogacion de titulos extranjeros de educacion superior a titulos oficiales

parte superior izquierda del formulario, que se universitarios espafioles de Grado o Méster que den acceso a profesion regulada en Espafia

muestra sélo en caso de existir alguno. Puede (SIA: 050580)

editarse el borrador para su uso, o eliminarse
de la lista, pulsando en las opciones que se
muestran a la derecha de cada uno.



Finalizada la solicitud, puede realizar el envio
pulsando en el botdn “Enviar”, que solo se
habilitara cuando los datos estén
completamente rellenos. Si se detectara
cualquier error, se visualizaria un mensaje
indicativo informando de ello. Revise en tal
caso todas las pestanas, para localizar el
posible error.




Al enviar la solicitud, se procedera a su firma
electrdnica para finalizar el proceso de entrega.
Se muestra la siguiente pantalla, donde sdlo se
dispone de la opcidn de firma bdasica. Desde
aqui podra descargar un borrador PDF con la
informaciéon de su solicitud, donde puede
comprobar los datos antes de la firma.
Verificada la informacion y antes de firmar,
debe marcar la casilla final dando su
consentimiento.

NOmbDre y apellicos
2000
Documanto Identifcativo

SO0

k\

Descarga borrador PDF

Seleccione un métooco de firma

k\

Confirme consentimiento




Finalizada con éxito la firma y el registro de la
solicitud, deberia verse una pantalla
informativa desde la que podra descargarse un
justificante de su registro, y podra visualizar el
numero de expediente dado a su tramite.

Descargar justificante de

registro \ P

«——— Numero de expediente
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Para consultar el estado de tramitacion de su
solicitud, podra acceder a la opcidon “Mis
Expedientes”, disponible en la pagina inicial de
la Sede.

El usuario debera validarse de la misma forma
con la que se autentico al realizar la solicitud.
Una vez verificado el usuario, podra consultar
sus expedientes, para ver su estado. También
podra aportar documentaciéon adicional,
haciendo uso de la opcion de “Aportacion de
documentacion”, asi como descargar las
comunicaciones y requerimientos que se le
puedan formular, asi como la resolucién final,
en el momento de su emision. Recibiria en su
correo electronico un aviso de que dispone de
esa informacidn para su descarga.

SEDE ELECTRONICA

Ministerio de Universidades

[;‘-&m FEE e

INICIO  PROCEDIMIENTOS » MIS EXPEDIENTES ~ MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA
D

.-' £

Ministerio de Universidades

Elh

¢Necesitas ayuda?

ccidn de preguntas
idencia a nuestro

Estado del expediente

V0ESEm 6

A A s | R S et sy ey e s

Acceso a comunicaciones,
requerimientos y resolucidon (enlaces
habilitados en el momento de su
emision

Aportar documentacion



Ante cualquier problema, por favor,
envienos un formulario con la descripcion de
la incidencia, su nombre completo,
identificador (DNI, NIE, otros ), fecha de la
incidencia, datos del pago y demas
informacion, aportando la informacion
adicional que considere oportuna (mensajes
de error, avisos, copia de pantallas de la
aplicacion...) a través de la web del
Ministerio de Universidades, entrando en el
apartado de “Tu Administracién”, seccién
“Atencion al Ciudadano”, “Atencién escrita”,
formulario de “Consultas sobre tecnologia y
uso de la sede electrdnica y otras cuestiones
informaticas”:

https://www.universidades.gob.es/consultas
-sobre-tecnologia-y-uso-de-la-sede-
electronica-y-otras-cuestiones-informaticas/

Procuraremos atenderle a Ila mayor
brevedad posible.  Gracias por su
colaboracion.

Atencion al ciudadano - Atencién escrita

CONSULTAS SOBRE TECNOLOGIA Y USO DE LA SEDE ELECTRONICA Y OTRAS
CUESTIONES INFORMATICAS




